
2020 届本科毕业论文(设计)提交及装订等后续工作的通知 

 

一、关于最终电子版论文提交 

待毕业论文成绩评定结束后，系统于 6 月 5 日开放最终版论文提交权限，毕

业生于 6 月 12 日前完成提交。 

全体完成答辩的毕业生在系统“提交毕业设计（论文）最终版”端口提交 PDF

版毕业论文。（注：答辩后仅有此次机会提交最终版论文，一定仔细检查再上传）。 

命名方式：学号—姓名—论文题目 

上传范围：与论文打印版一致 。 

操作方法： “论文封皮——致谢”传到左侧“上传论文（待检测）中；“图

纸”传到右侧“选择附件（不检测）中（如第二步：图 2） 

第一步 ：图 1 

 

第二步：图 2 

 

 



二、关于查重报告单 

 学生的查重报告单（简洁版）各学院采取电子保存的形式，无需打印。优

秀毕业论文需交二份纸质版论文，并夹入查重报告单。 

三、关于毕业论文的装订及打印 

1、装订顺序： （封皮—英文扉页—中文摘要—英文摘要—目录—前言—正文—

参考文献—致谢—任务书—导师评语—评阅人意见—答辩委员会意见—院评价

标准—图纸）。如图： 

 

 

 

 

  

  

（提示：任务书、导师评语、评阅人意见、答辩委员会意见均在“成绩评定表”

中，由学生从系统导出），操作如下： 

当学生三部分成绩及评语教师在系统提交后，学生可看到最终成绩。学生进

入毕设系统首页选择“导出文档”—“导出已配置的文档”中的“成绩评定表”

并下载。如图：

 

我校配置了一个文档，就是成绩评定表，里面有四张表，如图：前三张表（任务

书、导师评语、评阅人意见）只有评语和负责教师姓名；只有最后一张答辩委员
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会意见表中显示评语、负责教师姓名和最终等级成绩。

 

如倒出表格大小、格式不同，按之前学院发布的“2020届毕业生本科毕业论文

模板 200421 更新”中各表格模版统一大小、字体、字号、行距要求修改：五号

字，宋体，英文、数字为 Tims New Roman，行距 1.5倍行距。特别注意：四张

表格时间，按照装订顺序依次有先后时间顺序，如倒出表格时间顺序不对，可按

模版中各表时间修改。 

2、关于“院评价标准”采用“东北农业大学毕业论文（设计）成绩评分表（工

科适用）”，表中的评分指标、综合评定成绩、答辩小组负责人需各系收齐纸质

版论文（设计）后手写填写（各项评分指标对应等级处画对号）。 

3、打印要求：采用正反面打印（从英文摘要后面开始正反面打印)，胶版印刷。

论文封面为麻面的，颜色必须与学位服垂布（领子）颜色一致。 

4、受疫情影响，根据学校决定，我院今年毕业论文（设计）请各系主任组织本

系秘书、指导教师对收取的纸质版毕业论文（设计）内容、格式打印装订前一定

做好检查、审核把关工作（具体收取方式、细节请各系主任根据本系实际情况自

定），具体工作要求、检查注意事项详见 5月 19日发布的“关于 2020本科毕业

论文注意事项说明(答辩后秘书工作要点)200519”。因今年情况特殊，适当延长

收取时间，各系最晚请于 6 月 19 日前收齐。注意：上交毕业论文装订版时，论

文上交前各系按附表本科毕业论文（设计）目录中的“班级”-“学号”排序后

顺序上交） 

四、关于各系最终材料提交 

1、6月 12日前提交：学生毕业论文（设计）纸质版内夹一份“简洁查重报告单”

纸质版（注意优秀毕业论文（设计）需交二本装订论文，并都要夹入一份简洁查

重报告单）；同时上交学院教务科学生查重报告单（简洁版）PDF 格式电子版，



文件名以“学生学号-姓名-论文题目”命名。 

2、 6月 12日前提交：上交所有通过答辩学生毕业论文（设计）PDF 格式电子版，

注意：保证是最终通过教导教师和答辩秘书检查、审核通过的内容完整、格

式正确的最终版论文（设计），上交内容与打印装订纸质版相同：即从封皮

—英文扉页—中文摘要—英文摘要—目录—前言—正文—参考文献—致谢—

任务书—导师评语—评阅人意见—答辩委员会意见—院评价标准—图纸。以

“系名-班名”建立文件夹，如：土木工程-土木 1401班；毕业生论文（设计）

文件名以“学生学号-姓名-班级-论文题目”命名； 

3、 6月 12日前提交：上交优秀毕业论文（设计）pdf 格式电子版，注意：保证

是最终通过教导教师和答辩秘书检查、审核通过的内容完整、格式正确的最

终版论文（设计），上交内容：从“论文封皮——致谢”和图纸。文件名：

本科优秀论文：姓名-论文名  (如：本科优秀论文：张三-对***设备的研究) 

（双学位学生按上面要求单独交电子及纸质版论文，工程管理专业自行保管存

档） 

4、6月 12日（最晚 19日）各系收齐、准备好上交学院教务科：毕业论文(设计)

装订版（论文上交前各系按附表本科毕业论文（设计）目录中的“班级”-“学

号”排序后顺序上交）及全部附表（见 3号文件中附表 1：东北农业大学本科毕

业论文（设计）目录、附表 2：2020 年指导毕业论文数量汇总表）电子版，附表

2数据一定要保证准确，是年底指导教师工作量统计依据。 

5、6 月 19 日前 毕业论文（设计）专项评估学院内各系自评，各系提交自评报

告电子版。 

 

 

 

 

 

  水利与土木工程学院教务科 

2020 年 6 月 4 日 

 


